
Instructivo IRSA: 
Carga de entradas de blog

Edición de Wordpress 

Aplica para: Noticias - Reportes de sustentabilidad - Videos  



Carga de nuevas entradas de blog (noticias, reportes, videos, etc)

1- Acceder a: https://process.com.ar/prod/irsa/wp-admin/ 

2- Loguearse con el siguiente acceso:

User: IRSA

Password: u7tyuIJDO7HCnHxke$YJxu7B

https://process.com.ar/prod/irsa/wp-admin/


2- Una vez dentro, lo primero es ir a la sección “Entradas” en el menú lateral izquierdo.



3- Este es el listado de todas las entradas creadas. Si pasamos el cursor por encima de cada una tendremos la opción de editarlas, 

enviarlas a la papelera, verlas, o duplicarlas. 

Estas 4 son plantillas de los distintos tipos de entrada que se utilizan en el sitio:



4- En función del tipo de entrada que se quiera cargar, deben DUPLICAR la plantilla correspondiente que 

ya cuenta con todas las configuraciones previas. La nueva duplicada aparecerá en la lista, y ahora pueden 

darle a EDITAR para ser redirigidos a la sección de edición.

(IMPORTANTE: No editar ni publicar las plantillas, son los borradores que deben utilizar como guía para 

el nuevo contenido. Una vez tengan entradas propias publicadas, también pueden duplicar esas mismas 

para usarlas como plantilla)

El proceso es prácticamente el mismo para todos los tipos de entrada distinto, salvo por algunas 

excepciones explicadas a continuación.



Carga de noticias

1- Duplicar la plantilla de noticia y hacer click en Editar en la nueva duplicada.

2 - La información debe cargarse en los siguientes bloques de texto. El superior es para la bajada de la noticia, los inferiores 

son para el cuerpo de la misma.

Para editar, pasar el cursor por encima de los 
bloques de texto y hacer click en el lápiz.
Esto abrirá un cuadro de texto donde deben 
pegar el contenido. Asegurarse de guardar los 
cambios antes de cerrar el cuadro (click en el 
botón azul).



Carga de noticias

3- Una vez la información está cargada, solo hay que asegurarse de que la entrada está en la categoría correcta. En el menú 
lateral derecho de la zona de edición, dejar tildada únicamente la categoría correspondiente dentro de la lista:

4- Debajo de la lista de categorías está la 
sección de Imagen destacada. Al hacer 
click en la imagen, pueden cargar la 
imagen de carátula (en caso de tenerla) 
si no, pueden dejar la imagen por 
defecto.



Carga de noticias

5- Por último, cuando todo esté cargado, hacer click en Publicar en el menú lateral derecho, y la entrada se publicará 

automáticamente en el sitio. 

6- Las entradas del tipo Acciones tienen 
exactamente el mismo proceso que las 
Noticias. Seguir los mismos pasos.



Carga de reportes de sustentabilidad

1- Duplicar la plantilla de reportes de sustentabilidad y hacer click en Editar en la nueva duplicada.

2 - La información debe cargarse en los siguientes bloques. El superior es para una bajada o texto introductorio al reporte, el 

elemento inferior llamado Call To Action es donde debemos subir el reporte.

Primero, editar la bajada pasando el cursor 
por encima del bloque de texto y hacer click en 
el lápiz. Esto abrirá un cuadro de texto donde 
deben pegar el contenido. Asegurarse de 
guardar los cambios antes de cerrar el cuadro 
(click en el botón azul).



Carga de reportes de sustentabilidad

3- Ahora hay que cargar el reporte al sitio. Para hacerlo, debemos ir a la Biblioteca de Medios que se encuentra en el menú 

lateral izquierdo, por debajo de las Entradas. Es recomendable abrir la biblioteca de medios en una nueva pestaña, haciendo 

click derecho sobre Medios y eligiendo “abrir enlace en una pestaña nueva”.

4- Una vez abierta la biblioteca, ir a la sección superior y hacer 
click en Añadir nuevo archivo de medios.

5- Se nos abrirá este cuadro, hacer click en Seleccionar archivos y 
buscar el archivo del reporte en su computadora para subirlo al sitio.



Carga de reportes de sustentabilidad

6- Una vez cargado el documento, aparecerá primero a la izquierda en la biblioteca, hacer click en el mismo para ver los 

detalles del archivo. Se abrirá la siguiente pantalla:

Lo único que tenemos 
que hacer ahora es 
copiar esta url 
completa.



Carga de reportes de sustentabilidad

7- Ahora debemos volver a la pestaña de la entrada que estábamos editando, podemos cerrar la biblioteca de medios.

Ahora, pasar el cursor por Call To Action, y al igual que 
con los textos, hacer click en el lápiz del botón verde.

8- Se abrirá la edición del elemento Call To Action. Ignorar todo y bajar hasta encontrar el campo de texto Link URL. Aquí 
debemos pegar la url que previamente copiamos de la biblioteca de medios. Al igual que con la edición de textos, una vez 
pegada la url, guardar los cambios haciendo click en el botón azul.



Carga de reportes de sustentabilidad

8- Una vez la información está cargada, solo hay que asegurarse de que la entrada está en la categoría correcta. En el menú 
lateral derecho de la zona de edición, dejar tildada únicamente la categoría correspondiente dentro de la lista:

4- Debajo de la lista de categorías está la 
sección de Imagen destacada. Al hacer 
click en la imagen, pueden cargar la 
imagen de carátula (en caso de tenerla) 
si no, pueden dejar la imagen por 
defecto.



Carga de reportes de sustentabilidad

9- Por último, cuando todo esté cargado, hacer click en Publicar en el menú lateral derecho, y la entrada se publicará 

automáticamente en el sitio. 



Carga de videos

1- Duplicar la plantilla de videos y hacer click en Editar en la nueva duplicada.

2 - El video debe cargarse en el siguiente elemento. Para editar, pasar el cursor por encima del elemento Reproductor de 
video y hacer click en el lápiz.

(IMPORTANTE: Los videos deben estar previamente subidos a la cuenta de YouTube de IRSA 
https://www.youtube.com/@IRSAInversiones)

https://www.youtube.com/@IRSAInversiones


Carga de videos

3- Dentro de los ajustes del Reproductor de video, solo 

debemos cargar el link al video de YouTube 

correspondiente y pegarlo en el campo Link del video. 

Hacer click en el botón azul Guardar Cambios para 

terminar.



Carga de videos

8- Una vez la información está cargada, solo hay que asegurarse de que la entrada está en la categoría correcta. En el menú 
lateral derecho de la zona de edición, dejar tildada únicamente la categoría correspondiente dentro de la lista:

4- Debajo de la lista de categorías está la 
sección de Imagen destacada. Al hacer 
click en la imagen, pueden cargar la 
imagen de carátula (en caso de tenerla) 
si no, pueden dejar la imagen por 
defecto.



Carga de videos

9- Por último, cuando todo esté cargado, hacer click en Publicar en el menú lateral derecho, y la entrada se publicará 

automáticamente en el sitio. 


